
2  

  

  

Положение о порядке пользования учебниками и учебными пособиями 

обучающимися, осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины 

(модули) за пределами федеральных государственных образовательных 

стандартов и (или) получающими платные образовательные услуги 

в МБОУ «Дорогощанская СОШ» 

 

I.Общиеположения 

1.1. НастоящийПорядокпользованияучебникамииучебнымипособиямиобучающим

ися,осваивающимиучебныепредметы,курсы,дисциплины(модули)запределамифедеральных

государственныхобразовательных стандартов и (или) получающими платные 

образовательныеуслуги в МБОУ «Дорогощанская Сош»» (далее – порядок), разработан в 

соответствии сФедеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 

РоссийскойФедерации»,Уставом МБОУ «Дорогощанская СОШ»»(далее– школа). 

1.2. Настоящийпорядокустанавливаетособенностипользованиябиблиотечнымфонд

омобучающимися,осваивающимидополнительныеобразовательные программы, в том числе 

за счет средств физических и 

(или)юридическихлицнаоснованиидоговоровобоказанииплатныхобразовательных услуг. 

1.3. Впорядкеиспользуютсяследующиетерминыипонятия: 

− учебник – учебное издание, содержащее систематическое 

изложениеучебногопредмета,курса,дисциплиныилиихраздела,части,соответствующее 

учебной программе и официально утвержденное в качестведанного вида издания; 

− учебное пособие – учебное издание, дополняющее или 

заменяющеечастичноилиполностьюучебник,официальноутвержденноевкачестведанного 

вида издания; 

− рабочая тетрадь – учебное пособие, имеющее особый 

дидактическийаппарат,способствующийсамостоятельнойработеобучающегосянадосвоение

мучебногопредмета; 

−справочныеиздания–энциклопедия,словарь,справочникит.п.; 

−средстваобучения–учебно-

наглядныепособия,печатныеиэлектронныеобразовательныеиинформационныересурсы,ины

ематериальныеобъекты,необходимыедляорганизацииобразовательнойдеятельности. 

II. Формированиебиблиотечногофонда 

2.1. Перечень учебников, учебных пособий, справочных изданий, 

иныхсредствобучения,необходимыхдляреализациидополнительныхобразовательныхпрогра

мм,втомчислеприоказанииплатныхобразовательныхуслугзапределамифедеральныхгосудар

ственныхобразовательныхстандартов,определяетсясоответствующимиобразовательнымипр

ограммами,утвержденнымишколой. 

2.2. Ответственныезаорганизациюобученияподополнительнымобразовательным 

программам и за организацию платных 
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образовательныхуслугобеспечиваютсвоевременноепополнениебиблиотечногофондаучебни

ками,учебнымипособиями,справочнымиизданиями,инымисредствамиобучения,необходим

ымидляреализациисоответствующих 
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образовательныхпрограммвсоответствиисихсодержаниемиособенностямиорганизацииобразова

тельногопроцесса. 

III. Порядокпользованиябиблиотечнымфондомшколы 

3.1. Обучающиеся,осваивающиеучебныепредметы,курсы,дисциплины(модули)запр

еделамифедеральныхгосударственныхобразовательныхстандартов и (или) получающие 

платные образовательные услуги (далее –обучающиеся), вправе пользоваться 

библиотечным фондом школы в порядке,предусмотренномлокальныминормативными 

актамишколы. 

3.2. Библиотекарь выдает учебники, учебные пособия, иные 

средстваобученияпедагогамдополнительногообразования,осуществляющимобучение по 

дополнительной образовательной программе, в том числе приоказании платных 

образовательных услуг, (далее – педагог дополнительногообразования)до 

началареализацииобразовательнойпрограммы. 

3.3. Обучающиеся,зачисленныенаобучениепообразовательнойпрограммепосленач

алаеереализации,вправесамостоятельнополучитьнеобходимыеучебники,учебныепособия,и

ныесредстваобучениявбиблиотекепосписку,подготовленномупедагогомдополнительногоо

бразования. 

3.4. Учебники,учебныепособия,заисключениемрабочихтетрадей,средстваобучения

выдаютсяобучающимсянасрокизученияучебногопредмета,курса,дисциплины. 

3.5. Справочные издания выдаются обучающимся при 

необходимостидляпользования дома иливчитальномзале библиотеки. 

3.6. Обучающиесяобязаныбережноотноситьсякбиблиотечномуфондушколы. В 

случае порчи или утери выданных учебников, учебных 

пособий,справочныхизданий,иныхсредствобученияродители(законныепредставители)обуч

ающегосяобязанывозместитьнанесенныйущербвпорядке, предусмотренном 

законодательством и локальными нормативнымиактами школы. 

3.7. Поокончаниисрокаобучения,обучающиесясовместносродителями(законными

представителями)подготавливаютучебники,учебныепособия,иныесредстваобученияксдаче

вбиблиотекуипередаютихпедагогудополнительногообразованиялибосдаютнепосредственн

овбиблиотеку. 

3.8. Обучающиесявправе: 

−получатьполнуюинформациюосоставебиблиотечногофонда; 

−получатьконсультациюработниковбиблиотекивпоискеивыбореучебников,учебныхпосо

бий,справочныхизданий,иныхсредствобучения; 

−работатьвчитальном залевпорядке 

инаусловиях,предусмотренныхлокальныминормативными актами школы. 

IV. Порядок пользования электронными образовательными 

иинформационнымиресурсами,средствамиобучения 

4.1. Обучающиесявправепользоватьсяэлектроннымиобразовательнымииинфо

рмационнымиресурсами,втомчислеразмещеннымивфедеральныхирегиональныхбазахданн

ых,атакжесредствамиобучения,размещеннымивэлектронно-

библиотечнойсистемешколыииныхбиблиотеках,с которымиушколы заключендоговор. 

4.2. Длядопускакэлектронно-библиотечнойсистемешколыбиблиотекарь выдает 

обучающемуся логин и пароль на время обучения вшколе. 

4.3. Пользованиеэлектроннымиобразовательнымииинформационнымиресурсами, 

средствами обучения осуществляется в соответствии с правиламипользованияэлектронно-

библиотечнойсистемойшколы. 

V. Порядокпроведениясверокбиблиотечногофондаипоступающейлитератур

ывбиблиотекусфедеральнымспискомэкстремистскихматериалов. 

НастоящийПорядок   регламентирует  

выявлениедокументов,включѐнныхв«Федеральныйсписокэкстремистскихматериалов»,опу

бликованныйнаофициальномсайтеМинистерстваюстицииРФhttp://www.minjust.ru/nko/feds

http://www.minjust.ru/nko/fedspisok
http://www.minjust.ru/nko/fedspisok
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pisok(далее–«Федеральныйсписок»),всоответствии со ст. 13 Федерального закона РФ от 

25.07.2002 № 114-ФЗ «Опротиводействииэкстремистской деятельности». 

5.1 Работаповыявлениюдокументов, включенныхв«Федеральныйсписок 

экстремистских материалов» (опубликованного на официальном 

сайтеМинистерстваюстицииРФ(далее–

Федеральныйсписок)проводитсясцельюпротиводействия экстремистской деятельности и 

исключения возможностимассового распространения экстремистских материалов. 

5.2 ПорядокразработанвсоответствиисКонституциейРФ,ФедеральнымзакономРФ

«Опротиводействииэкстремистскойдеятельности»от25.07.2002года№114,локальнымидоку

ментами школы. 

ОПИСАНИЕРАБОТЫ 

Работасдокументами,включеннымивФедеральныйсписок,включает: 

- сверку библиотечного фонда с Федеральным

 спискомэкстремистских материалов; 

- списаниеэкстремистскихматериаловвслучаевыявления; 

- блокированиедоступаксайтам,включеннымвФедеральныйсписок. 

ОбновлениеФедеральногоспискаэкстремистскихматериалов 

1.1.1. Отслеживание систематически (не реже 1 раза в

 четверть)обновленийФедеральногосписка. 

1.1.2. Обновленный список в электронном виде сотрудник библиотекисохраняет на 

компьютерном рабочем столе: ссылку на сайт 

МинистерстваюстицииРоссийскойФедерации.http://minjust.ru/extremist-

materials/папкаБезопасныйИнтернет. 

СверкабиблиотечногофондасФедеральнымсписком. 

1.2.1. Сверкапроводитсяпутемсопоставлениябиблиографическихзаписейалфавитно

гокаталога,инвентарныхкнигиперечнемматериаловФедеральногосписка. 

1.2.2. По результатам сверки, независимо от результата, составляетсяАкт о 

наличии в библиотечном фонде документов, включенных 

вФедеральныйсписокэкстремистскихматериалов. 

Нумерация Актов ежегодно начинается с 1. Если список документов,включаемых в Акт, 

небольшой, допускается размещение его непосредственнона странице Акта. Акт 

подписывается комиссией, созданной на основанииприказадиректора,и хранится 

вбиблиотеке. 

1.2.3. В случае обнаружения материалов экстремистского 

содержания,документыподлежатсписанию. 

1.2.4. При комплектовании библиотечного фонда, на этапе заказа 

илипоступления,независимоотисточникакомплектования(внешняяорганизация,вдар,друго

е)проводитсяобязательнаясверкаизданийсФедеральнымспискомсцельюнедопущениявбибл

иотечныйфондматериаловэкстремистскогосодержания. 

Списаниеэкстремистскихматериалов. 

1.3.Приобнаружениивбиблиотечномфондеэкстремистскихматериалов, они подлежат 

изъятию из фонда и откладываются к 

списанию.Найденныематериалынеподлежатвыдачепользователямбиблиотеки. 

1.3.1.Присписанииизбиблиотечногофондаэкстремистскихматериаловсоставляетсявдвух 

экземплярахАкто списании. 

1.3.2.После подписания и утверждения Акта, отмечается выбытие изданий вучетных 

документах библиотеки, удаляются библиографические 

записиизкаталогов.Одинэкземплярпередаетсявбухгалтерию,второйэкземплярхранитсявбиб

лиотеке(всоответствиис номенклатуройдел). 

Блокированиедоступаксайтам,включеннымвФедеральныйсписок. 

1.4.1. На основании Федерального списка, после каждого 

обновления,проводитьблокирование доступа к сайтам. 

1.4.2. При отсутствии возможности блокирования доступа к 

страницеблокируетсявесьсайтсодержащий даннуюстраницу. 

http://minjust.ru/extremist-materials/�����
http://minjust.ru/extremist-materials/�����
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1.4.3. ПорезультатампроверкидоступасоставляетсяАктоблокированиидоступаксайт

ам,включеннымвФедеральныйсписокэкстремистских материалов. 

1.4.4. Актхранитсявбиблиотеке. 

 

ОТВЕТСТВЕННОСТЬИПОЛНОМОЧИЯ. 

2.1 Ответственностьзасвоевременноеикачественноевыполнениеработ по 

выявлению и исключению из библиотечного фонда материалов 

изФедеральногосписка(сучетомегообновлений)несетдиректор школы. 

2.2 Ответственностьзасвоевременноеикачественноевыполнениеработ по 

блокированию доступа к сайтам, указанным в Федеральном списке,несетдиректоршколы. 
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