
 
 

Положение о дежурстве по 

МБОУ «Дорогощанская СОШ» 
1. Общие положения 

1.1. Данное Положение о дежурстве по школе разработано в соответствии с 

Федеральнымзаконом№273-

ФЗот29.12.2012«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»вредакцииот 

25июля2022года,Федеральнымзакономот06марта2006г.«Опротиводействиитерроризму»№3

5-ФЗ(сизменениямиот26мая2021года),ПриказМинистерстваобразования инаукиРоссииот 

11мая2016г.№ 536«Обутверждении 

Особенностейрежимарабочеговремениивремениотдыхапедагогическихииныхработниковорг

анизаций, осуществляющих образовательную деятельность», а также Уставом и 

другиминормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации,регламентирующимидеятел

ьность МБОУ «Дорогощанская СОШ». 

Данное Положение ошкольном дежурстве(далее-

Положение)определяетцельизадачидежурства,регламентируетпорядокорганизациидежурств

авМБОУ «Дорогощанская СОШ». 

1.2. ,устанавливает ответственность, права и обязанности дежурного администратора, 

дежурногоучителя,дежурногоклассаи обучающихся. 

1.3. При принятии настоящего локального нормативного акта, в соответствии с ч.3 

ст.30Федерального закона № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

учитываетсямнениеродительскогокомитета,Ученического совета. 

1.4. Дежурствообучающихсяпошколеявляетсяоднойизформученическогосамоуправления. 

1.5. Дежурствовучебноевремяосуществляетсядежурнойсменой.Веесоставвходят: 

 дежурныйадминистраторизчислазаместителейдиректорашколы; 

 дежурныеклассныеруководители1-11-х классов; 

 дежурныепедагогическиеработники,неявляющиесякласснымируководителями; 

 дежурные обучающиеся 8-11-х классов. Обучающиеся 11 и 9 классов, со 
второгополугодияосвобождаются от дежурства; 

1.6. Присоставленииграфикадежурствпедагогическихработниковвобразовательнойорганизац

ии в период проведения учебных занятий, до их начала и после окончания 

учебныхзанятийучитываются: 

 режимрабочеговременикаждогопедагогическогоработникавсоответствиисрасписанием 

учебныхзанятий,общимпланоммероприятий, 

 другие особенности работы с тем, чтобы не допускать случаев длительного 

дежурствапедагогических работников, дежурства в дни, когда учебная нагрузка 

отсутствует илинезначительна. 

В дни работы работники, ведущие преподавательскую работу, привлекаются к дежурству 

ворганизациине ранеечем за20 минутдо началазанятийине позднее 20 минут 

послеокончанияихпоследнегозанятия. 

1.7. Дежурствопошколеосуществляетсясогласноправиламвнутреннеготрудовогораспорядка, 



инструкций и правил для обучающихся и графика дежурства, 

утвержденногодиректороморганизации,осуществляющейобразовательную деятельность. 

1.8. Дежурства педагогических работников и обучающихся осуществляются в соответствии 

сграфиком,составляемымзаместителемдиректорашколыповоспитательнойработеиутверждаем

ымдиректоромшколы вначалекаждогоучебногогода. 

1.9 Продолжительность дежурств определяется годовым календарным учебным 

графикомшколы. 

1.10. Дежурныепошколеобучающиесяимеют отличительныйзнак—бейджи. 

1.11. Передначаломдежурстваобучающиеся,учителя,администрациядолжныбытьознакомлен

ысправами иобязанностями дежурныхпо школе. 

2. Цельиосновныезадачидежурствапошколе 

2.1. Дежурствопошколеорганизуетсясцельюобеспеченияусловийдлябезопаснойдеятельности

образовательной организации,включающихвсебя: 

 безопасноефункционированиезданияиоборудования; 

 поддержаниесанитарно-гигиеническогосостоянияпомещений; 

 соблюдениеправилвнутреннеготрудовогораспорядкаиправилповедениявсемиучастник

амиобразовательной деятельности; 

 отсутствиевшколепостороннихлициподозрительныхпредметов; 

 оперативное реагирование и принятие соответствующих мер в случае 

возникновениячрезвычайныхситуаций,втомчисленесчастныхслучаевсобучающимисяи
ихтравмирования; 

 соблюдениевсемиучастниками учебнойдеятельностипорядка,чистоты. 

2.2. Организациядежурствапошколеспособствуетпрофилактикенесчастныхслучаевидетского 

травматизма в образовательной организации, развитию культуры 

взаимоотношенийичувстваответственности,развитиюнавыковученическогосамоконтроля,разв

итиюкультурывзаимоотношенийичувстваответственностизаподдержаниеукладажизнишкольн

огоколлектива. 

2.3. Основнымизадачамидежурстваявляются: 

 привлечениеобучающихсяксамоуправлениюшколой; 

 воспитаниеуобучающихсябережногоотношениякшкольномуимуществу; 

 воспитаниеуобучающихсяправилинормповедениявобщественныхорганизациях; 

 воспитаниеуобучающихсяпотребностиксоблюдениюнормличнойгигиены. 

3. Праваиобязанностидежурныхпо школе 

3.1. Обязанностииправадежурногоадминистратора 

3.1.1. Руководстводежурствомпошколеосуществляетсядежурнымадминистратором.Всвоей 

работе дежурный администратор руководствуется Уставом школы, локальными 

актамиобщеобразовательнойорганизации,приказами ираспоряжениямидиректора. 

3.1.2. Дежурныйадминистраторнесетответственностьзасоблюдениережимаработыобразовате

льнойорганизации. 

3.1.3. Рабочий день дежурного администратора начинается за 30 минут до начала занятий 

изаканчивается в16.00 часов,когда всеобучающиесяпокинутзданиешколы. 

3.1.4. Проверяетприсутствиенарабочихместахгардеробщицы,дежурногоклассногоруководит

еля, дежурного учителя; в случае отсутствия кого-либо из перечисленных 

решаетвопросозамене, оназначениилибо беретфункции отсутствующихнасебя. 

3.1.5. Дежурныйадминистраторобязан: 

 прибытьнадежурствоза30минутдоначалапервогоурока; 

 осуществлятьконтрользаработойгардероба,столовойивыполнениемсвоихобязанностей

дежурнымиучителями; 

 недопускатьнахождениявшколепосторонних лиц; 

 на переменах совместно с дежурным учителем и классным руководителем 
дежурногоклассапроверятьсоблюдениедисциплиныобучающимисявзданиишколы,недо

пускатькурениеобучающихсявпомещенияхшколыинапришкольнойтерритории; 

 следитьзасоблюдениемвыполнениясанитарно-
гигиеническихтребованийпользованияучебнымикабинетами; 

 проводитьразъяснительнуюбеседусобучающимися,опоздавшиминаучебныезанятия; 



 отпускать обучающихся с учебных занятий при наличии у них документов, справок 

обуважительнойпричине; 

 оперативнореагироватьнавсеслучаибезответственногоотношениякшкольномуимущест

ву.Приполученииинформацииопорчеимуществаобучающимсянемедленно проверять 

ее и в случае подтверждения составить акт. Обеспечить 

вызовродителей(законныхпредставителей)обучающегося,причинившегоущербшколе; 

 причрезвычайныхситуацияхилинесчастныхслучаяхдействоватьсогласноинструкциям; 

 докладывать о происшествиях директору школы, а при необходимости обращаться 
всоответствующиедежурныеслужбы района; 

 принимать дежурство классного руководителя, дежурного учителя и класса в 
концесмены;осерьезныхнарушенияхдокладываетдиректоруобразовательнойорганизац

ии. 

3.1.9. Дежурныйадминистраторимеетправо: 

 впределахсвоейкомпетенциисамостоятельноотдаватьраспоряженияпедагогамиобучаю
щимся; 

 запрашиватьуклассныхруководителейидругихпедагоговсведенияобобучающихсяиихро

дителях(законныхпредставителях); 

 приглашатьродителей(законныхпредставителей)обучающихсясуказаниемпричинывыз

ова; 

 представлять к дисциплинарной ответственности сотрудников
 образовательнойорганизации; 

 представлять сотрудников и обучающихся образовательной организации
 кпоощрению. 

3.1.10. Порядок действий дежурного администратора и дежурного учителя

 причрезвычайных ситуациях: 

 получивсообщениеочрезвычайнойситуации(телефонное,устноеидр.),оценитьегоопасно

сть,размеры, реальнуюугрозу; 

 в случае телефонногозвонка с возможнойугрозой террористическогоакта 

попытатьсяпродлитьразговорразличными вопросами,сохраняяспокойствие; 

 отправитьпосыльныхзадиректоромшколы,заместителемдиректорапобезопасностии 

АХР; 

 сообщитьослучившемсявнеобходимыеинстанции.Проконсультироватьсяснимииполуч
итьот нихуказаниекдействиям; 

 взависимостиотситуациивызватьэкстренныеслужбы; 

 начатьэвакуациюобучающихся,проинструктироваввызванныхпомощников; 

 отдатьраспоряжениетехническомуперсоналушколыоткрытьзапасныевыходы; 

 отдать распоряжение преподавателям, находящимся в момент эвакуации
 собучающимися,вывести ихсогласно плануэвакуации; 

 отдатьраспоряжениедежурномуклассномуруководителюосрочномсообщенииобэ
вакуациидиректоруобразовательнойорганизациииуполномоченномунарешениезадачво

бластигражданскойоборонывслучаеихотсутствиявобразовательнойорганизации, 
руководитьходом эвакуации. 

 по прибытии дежурных оперативных служб доложить о случившемся и о 

принятыхмерах. 

3.2. Обязанности,праваиответственностьдежурногоучителя 

3.2.1. Дежурныйучительобязан: 

 прибытьнадежурствоза20минутдоначалапервогоурока; 

 в течение учебного процесса, во время каждой перемены, осуществлять дежурство 
назакрепленной площадке, обеспечивая порядок и соблюдение 

обучающимисяправилповедения; 

 недопускатьнахождениявшколепосторонних лиц; 

 осуществлятьдежурствонапеременах встоловой(буфете); 

 осуществлятьконтрольнадсоблюдениемвсемиучастникамиобразовательногопроцессаса

нитарно-гигиеническихправилпользования учебнымикабинетами; 



 оперативнореагироватьнавсеслучаинерадивогоотношениякшкольномуимуществу.При

сообщенииопорчеимуществаученикаминемедленнодокладыватьобэтомдежурномуадм

инистратору; 

 контролироватьсоблюдениеправилпожарнойбезопасности; 

 причрезвычайныхситуацияхилинесчастныхслучаяхдействоватьпоуказаниюдежурногоа

дминистратора; 

 послеокончаниядежурствапроверятьсостояниепостов; 

 в случаях аварий коммунальной системы сообщать об этом

 дежурномуадминистраторуиливызывать аварийную службу; 

 при возникновении чрезвычайных ситуаций действовать в соответствии

 стребованиями,изложенными впункте3.1.10. 

 вслучаеотсутствиядежурногоадминистраторавыполнятьегообязанности. 

3.2.2. Дежурныйучительимеетправо: 

 впределахсвоейкомпенсациисамостоятельноотдаватьраспоряжениеобучающимся; 

 вслучаенеобходимостизаходитьнаурокиидругиезанятия,беспрепятственнопроходитьво
всепомещения школы; 

 привлекать к дисциплинарной ответственности обучающихся за

 проступки,дезорганизующие учебно-воспитательную деятельность; 

 представлятьобучающихсяобразовательнойорганизациикпоощрению; 

 отдаватьобязательныераспоряженияобучающимся вовремясвоегодежурства; 

 длярешениявопросовпринестандартнойситуацииобращатьсязапомощьюкдежурномуад

министраторуилидиректорушколы. 

3.2.3. Дежурныйучитель,вслучаеневозможностивыполнятьсвоиобязанностивназначенный 

день дежурства по утвержденному графику, должен заблаговременно 

поставитьобэтомвизвестность администрациюсцельюсвоевременной замены. 

3.2.4. Обовсехфактахнарушениярежимаработыобразовательнойорганизациинаобозначенных 

емуплощадкахдежурствасообщаетдокладнойзапискойадминистратору. 

4. Обязанности,правадежурногоклассного руководителя 

4.1.1. Дежурныйклассныйруководительдежурногоклассаобязан: 

 провести

 инструктаждляобучающихсядежурногокласса,провестираспределениеобуча

ющихся попостам; 

 начать

 дежурствоза20минутдоначалапервогоурока;проверятьуобучающихсяналичие
второй(сменной) обуви; 

 в течение учебного процесса, во время каждой перемены, осуществлять дежурство 

назакрепленнойпосту,обеспечиваяпорядокисоблюдениеобучающимисяправилповеден

ия; 

 осуществлятьконтрользавыполнениемсвоихобязанностейдежурнымиобучающимися; 

 послеокончаниядежурствапроверитьсостояниенавсехплощадках; 

4.2.2. Дежурныйклассныйруководительдежурногоклассаимеетправо: 

 впределахсвоейкомпенсациисамостоятельноотдаватьраспоряжениеобучающимся; 

 привлекать к дисциплинарной ответственности обучающихся за
 проступки,дезорганизующие учебно-воспитательную деятельность; 

 представлятьобучающихсяобразовательнойорганизациикпоощрению; 

 отдаватьобязательныераспоряженияобучающимся вовремясвоегодежурства; 

 обращатьсязапомощью кдежурномуадминистратору 

 

5. Порядокорганизациидежурстваобучающихсяиобязанностидежурныхнаплощадках. 

5.1. Обучающиеся привлекаются к дежурству в соответствии со статьей 34 № 273-ФЗ 

«Обобразовании в Российской Федерации» на добровольной основе. Дежурят во время 

перемен.Дежурныйобучающийся должен знать: 

 своиобязанности; 

 правилаповеденияобучающихся; 



 расписаниезвонков; 

 фамилии,имена,отчестваработников,администрации,преподавателейшколы; 

5.2. Постоянныепостыдежурныхпошколе: 

 площадка1:вход состоронымладшейистаршейшколы; 

 площадка2:столовая(буфет); 

 площадка3,4:рекреацииначальнойистаршейшколы; 

 площадка5:холл 2 этажа; 

 площадка6:раздевалки; 

 площадка7и8:лестничныепролетыначальнойисреднейшколы 

5.3. Обязанностидежурныхобучающихся: 

 прибытьза20минутдоначалазанятий,принятьсвойпост,проверивсостояниезакрепленной

площадки; 

 предотвращать случаи нерадивого отношения к школьному имуществу, 

нарушениедисциплины,обовсехслучаяхнарушений,порчиимуществашколынемедленно

ставить в известность дежурного классного руководителя или дежурного учителя, 

илидежурногоадминистратора; 

 останавливатьдетей,бегающихполестницам,вблизиоконныхпроемовидругихместах,неп
риспособленныхдля игр; 

 обеспечитьпорядоквклассныхкабинетах,вкоридоре,враздевалке; 

 следитьзапорядкомичистотойна  площалках; 

 перед началом занятий совместно с дежурным администратором, дежурным 

учителем,класснымруководителемпроверятьвторую(сменную)обувьуобучающихся.Со

звонкомнапервыйурок дежурныеуходятназанятия; 

 по окончании дежурства ответственный дежурный из числа обучающихся и 

классныйруководитель дежурного класса подводятся итоги дежурства по школе, 
анализируякачествоорганизациидежурствазанеделю. 

5.4. Дежурныеобучающиесяимеютправо: 

 втактичнойивежливойформесделатьзамечаниеобучающемуся,нарушающемупорядок,ч

истотувшколеили сохранность школьного имущества; 

 обращатьсязапомощьюкклассномуруководителю,дежурномуучителю,дежурномуадми

нистратору; 

 вноситьпредложенияпоорганизациидежурствавшколе. 

6. Порядокосуществленияпропускногорежимавшколу 

6.1. Вцеляхобеспечениябезопасностидеятельностишколыиизбеганиянежелательныхдействий 

посетитель, приходящий в школу и не являющийся участником 

образовательнойдеятельности,должен обязательно обратитьсякдежурномуадминистратору. 

6.2. Дежурныйпедагогобязанпотребоватьдокумент, удостоверяющийличностьпосетителя. 

6.3. В случае отказа от регистрации или противоправных действий со стороны 

посетителейдежурныйдолжен немедленно сообщить обэтомдежурномуадминистратору 

7. Заключительныеположения 

7.1. Настоящее Положение о дежурстве по школе является локальным нормативным 

актом,принимаетсянаСоветешколыиутверждаетсяприказомдиректораорганизации,осуществ

ляющейобразовательную деятельность. 

7.2. Всеизмененияидополнения,вносимыевнастоящееПоложение,оформляютсявписьменной

формевсоответствиидействующимзаконодательствомРоссийскойФедерации. 

7.3. Положение о дежурстве по школе принимается на неопределенный срок. Изменения 

идополнениякПоложениюпринимаютсявпорядке,предусмотренномп.7.1.настоящегоПоложе

ния. 

7.4. ПослепринятияПоложения(илиизмененийидополненийотдельныхпунктовиразделов)вн

овойредакциипредыдущаяредакцияавтоматическиутрачиваетсилу. 


